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Sztuczna inteligencja w biurze - poznaj
mozliwosci Al w codziennej pracy!

Z tego webinaru dowiesz sie:
e Dlaczego warto uczyc sie narzedzi Al?
e Jakskutecznie uzywac genAl w biurze?

o Jak Al wptynetfwptywa) na codzienng prace w biurze?

e Zjakich narzedzi Al mozesz korzystac za darmo juz dzis?
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Duet Al i Copilot, czyli nadchodzacy standard dla prac biurowych
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Jak mozesz juz dzis wykorzystywacé Al w pracach biurowych?

ChatGPT Copilot / Designer



ChatGPT 3.5 - Swietnie radzi sobie w biurze

Chcesz napisac formalnego
maila? Z Al to mniej niz 10
sekund.

Prompt: Wciel sie w role
specjalisty dziatu sprzedazy.
Napisz formalnego maila
wzywajgcego twoj zespdt do
wystania raportu
podsumowujacego pierwszy
kwartat tego roku.

ChatGPT
Temat: Wymég dostarczenia raportu podsumowujacego pierwszy kwartat 2024 roku

Szanowni Kolezanki i Koledzy,

W zwigzku z zakoriczeniem pierwszego kwartatu 2024 roku, pragne poinformowaé Was o koniecznosci
przygotowania raportu podsumowujgcego nasze dziatania i wyniki sprzedazowe za ten okres. Jest to
istotny krok w naszym procesie oceny efektywnosci strategii sprzedazowej oraz identyfikacji obszaréw,

ktére wymagajq dalszej optymalizaciji.

Prosze Was o doktadne zebranie danych dotyczacych sprzedazy w okresie od stycznia do marca 2024

roku, wiaczajac w to:

1. Szczegé6towe informacje o osiagnigtych wynikach sprzedazy dla kazdego produktu lub ustugi
oferowanego przez nasza firme.

2. Analize trendéw sprzedazowych w poréwnaniu do okresu poprzedniego (pierwszy kwartat 2023
roku).

3. Ocena wykorzystania strategii sprzedazowych oraz ich skutecznosci.

4. Informacje o ewentualnych wyzwaniach lub problemach napotkanych w trakcie realizacji celéw

sprzedazowych.

Raporty powinny byé przestane do mnie do [data], abySmy mogli dokonaé odpowiednich analiz i
przygotowacé strategie na kolejne kwartaty. Prosze o zachowanie szczeg6lnej staranno$ci przy

przygotowywaniu raportéw, aby zapewnié¢ ich kompletnosé oraz rzetelnosé.

W razie jakichkolwiek pytari lub watpliwos$ci, prosze o kontakt. Dzigkuje za Wasze zaangazowanie i

wsp6tprace.

Z powazaniem,

[Twoje imig i nazwisko]
Specjalista ds. Sprzedazy
0959




Post na Social Media? Copilot pomoze

Dostajesz polecenie od
przetozonego, zeby wrzucic
post na firmowe social
media. Zamiast
przeczesywac bazy obrazow,
wygeneruj wtasng grafike!

Prompt:
Japan woman holding
maneki neko cat figure




Mozliwosci, jakie daje sztuczna inteligencja

Kreatywnosé Wzrost Automatyzacja Skalowalnosé
efektywnosci



Wyzwania zwigzane z wdrazaniem Al w biurze?

Bezpieczenstwo i
prywatnosc¢ danych

Halucynacje
Al

Integracja z
‘j‘ infrastrukturg IT

Koniecznosc¢ preszkolenia
personelu

Al jako pomocnik, nie
wyreczyciel




Korzystaj z narzedzi Al z gtowa!

e Nie wykorzystuj do tworzenia
promptéw danych wrazliwych
firmy!

e Modele jezykowe ucza sie na i
danych wejsciowych. .

e Rozwigzanie - ChatGPT 4 for
Teams

e ChatGPT 3,5 (darmowy)




Edukacja na temat scamow i oszustw z uzyciem Al %




Edukacja na temat scamoéw i oszustw z uzyciem Al

Spoofing Phishing

Klonowanie
gtosu

Deep Fake



Jakie narzedzia Al przydadzg sie w biurze?

e Midjourney - grafiki Al

e ChatGPT 4 - mozliwosc
tworzenia wtasnych GPTs
(np. do analizy danych)

e Haiper, Sora - fiimy Al

e Eleven Labs - generator gtosow




Jaki bedzie/jest wptyw Al na rynek pracy? ‘K




Raport WEF “Przysztos¢ rynku pracy”

e Al stworzy 69 mln miejsc pracy

e 23% miejsc pracy zmieni sie do
2027 roku

e Jednoczesnie do 2027 roku
zlikwidowanych ma byc¢ 83 min
obecnych miejsc pracy

e \Wzrost zapotrzebowania na
umiejetnosci krytycznego
myslenia, kompleksowego
rozwigzywania problemow,
kreatywnosci oraz obstugi
narzedzi Al




Al wejdzie do biur szybciej, niz myslisz! ‘K
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Najlepsze narzedzia Al, ktdre usprawniajg zaktadanie i prowadzenie JDG. Zarzadzanie,
komunikacja, marketing i sprzedaz z wykorzystaniem Al.

Wiasciwe tworzenie zapytan do generatywnej sztucznej inteligencji.
Jak zapytacd, by dostac najlepsza odpowiedz?
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Q&A

Top 10 darmowych narzedzi w codziennej pracy

Odpowiedzi ChatGPT 4:

1. Google Analytics:

* Potezne narzedzie do analizy ruchu na stronie internetowej, ktére uzywa Al do dostarczania wgladéw w zachowanie uzytkownikoéw i efektywnos$é kampanii
marketingowych.
2. Canva:

* Platforma do projektowania graficznego z funkcjami Al, ktére pomagaja w tworzeniu profesjonalnie wygladajacych projektéw, nawet dla oséb bez
doswiadczenia graficznego.
3. Grammarly:

* Zaawansowane narzedzie do sprawdzania gramatyki i stylu pisania, ktore uzywa Al do poprawy jakosci tekstow w jezyku angielskim.
4. Mailchimp:

* Platforma do email marketingu, ktéra oferuje funkcje automatyzacji oparte na Al, pomagajace dostosowac tresci wiadomosci do preferencji odbiorcow.
5. Zoho CRM:

* System zarzadzania relacjami z klientami (CRM) wykorzystujacy Al do analizy danych, prognozowania trendéw sprzedazy i personalizacji interakcji z
klientami.
6. Hootsuite:

* Narzedzie do zarzadzania mediami spotecznosciowymi, ktére uzywa Al do planowania postow i analizy zaangazowania.
7. Otter.ai:

* Aplikacja do transkrypcji gtosu na tekst w czasie rzeczywistym, korzystajgca z Al do generowania doktadnych notatek z rozmow i spotkan.
8. ChatGPT (OpenAl):

* Zaawansowany model jezykowy, ktory moze generowac tekst, odpowiadac na pytania, pisa¢ kody i wiecej, oparty na technologii GPT-3.
9. Pexels i Unsplash:

* Darmowe zasoby obrazéw, ktdére uzywaja Al do ulepszania wyszukiwania zdje¢ i sugerowania odpowiednich medidéw na podstawie uzytych fraz.
10. Trello:

* Narzedzie do zarzadzania projektami, ktére integruje funkcje Al do automatyzacji zadan i optymalizacji przeptywu pracy w zespotach.
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Top 10 darmowych narzedzi w codziennej pracy
Odpowiedzi Gemini

1. Grammarly: Narzedzie do sprawdzania pisowni i gramatyki, ktére pomaga pisac wyrazniej i bez btedéw. Dostepne jako rozszerzenie do przegladarki, aplikacja
mobilna i narzedzie online. (https:/www.grammarly.com/)

2. Evernote: Aplikacja do notowania i organizacji zadan, ktéra umozliwia skanowanie dokumentow, nagrywanie dzwigku i wspotprace z innymi.
(https:/www.evernote.com/)

3. Canva: Narzedzie do projektowania graficznego, ktére pozwala tworzy¢ profesjonalne prezentacje, infografiki, posty w mediach spotecznosciowych iinne
materiaty wizualne, nawet bez doswiadczenia w projektowaniu. (https:/www.canva.com/)

4. Zoom: Platforma do wideokonferencji i spotkan online, ktéra umozliwia tatwa komunikacje z zespotami i klientami z dowolnego miejsca na $wiecie.

(https://zoom.us/)

5. Slack: Narzedzie do komunikacji zespotowej, ktére umozliwia wysytanie wiadomosci, dzielenie sie plikami i prowadzenie rozmow grupowych w jednym
miejscu. (https:/slack.com/)

6. Google Docs: Darmowy pakiet biurowy online, ktéry umozliwia tworzenie, edytowanie i udostepnianie dokumentodw, arkuszy kalkulacyjnych i prezentacji w
czasie rzeczywistym. (https:/www.google.com/docs/about/)

7. Trello: Aplikacja do zarzadzania projektami, ktéra pomaga wizualizowac przeptywy pracy, delegowac zadania i Sledzi¢ postepy. (https:/trello.com/)

8. Asana: Kolejne narzedzie do zarzagdzania projektami, ktore umozliwia tworzenie list zadan, ustawianie termindw i monitorowanie postepow.
(https://asana.com/)

9. LastPass: Menedzer haset, ktéry pomaga bezpiecznie przechowywac i zarzgdzac¢ hastami do wszystkich kont online. (https:/lastpass.com/?ac=1)

10. Buffer: Narzedzie do zarzadzania mediami spotecznosciowymi, ktére umozliwia planowanie i publikowanie postéw na réznych platformach
spotecznosciowych. (https://buffer.com/)
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Q&A

Jakie rozwigzania moga byc¢ szczegdlnie przydatne w usprawnieniu pracy biurowej jednostek
administracji publicznej?

Jakie narzedzia Al mozna wykorzysta¢ w matej firmie do czynnosci tworzenia i zarzadzania
korespondencja, tworzenia stron www.

KAI

@ You

czesc¢ Kai, czym tak naprawde jestes?

23 KAl
Czesé (C A5 »)! Jestem Al specjalizujacym sie w digital marketingu i japonskich strategiach
biznesowych. Mozesz do mnie zwracac sie z pytaniami dotyczgcymi marketingu cyfrowego, Al, jak

rowniez wszelkich kwestii zwigzanych z Japonig i jej kulturg. Jak moge Ci pomadc dzisiaj?
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