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Skan faktury 
jako w pełni legalny dokument księgowy.



Perspektywa przepisów

Skan dokumentu faktury 
jest legalny?

VAT UoR CIT



Faktura w VAT

1. Faktury wystawia się co najmniej w dwóch egzemplarzach, z których jeden otrzymuje nabywca, a 
drugi zachowuje w swojej dokumentacji podatnik dokonujący sprzedaży. (oryginał” / „kopia” / podpis)

2. Podatnik przechowuje zarówno faktury wystawione przez siebie jak i te otrzymane, w podziale na 
okresy rozliczeniowe, w taki sposób aby było możliwe ich łatwe odszukanie. Ponadto musi  zapewnić 
autentyczność ich pochodzenia oraz integralność treści i ich czytelność, aż do czasu przedawnienia 
zobowiązania podatkowego, czyli z upływem 5 lat, licząc od końca roku kalendarzowego, w którym 
upłynął termin płatności podatku (art. 70 ust 1 Ordynacji podatkowej z dnia 29.08.1997 r. Dz. U. z 
2015 r. poz. 613)

3. Faktury archiwizowane w formie elektronicznej, mogą być przechowywane poza krajem, jeżeli forma 
ich przechowywania umożliwia organom podatkowym łatwy i szybki dostęp on-line.

Podstawa prawna
Art. 106g. Art. 112 i 112a Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług



Faktura w VAT

Podstawa prawna
Art. 2 Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług

1. pkt 31 ustawy o VAT – przez fakturę rozumie się dokument w formie papierowej lub w formie 
elektronicznej zawierający dane wymagane ustawą i przepisami wydanymi na jej podstawie.

2. pkt 32 ustawy o VAT – fakturą elektroniczną jest faktura w formie elektronicznej wystawiona
i otrzymana w dowolnym formacie elektronicznym.



Faktura sprzedaży przykład Symfonia Handel
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Faktura w VAT

Podstawa prawna
Art. 2 Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług

3. pkt 32a ustawy o VAT – przez fakturę ustrukturyzowaną rozumie się fakturę (elektroniczną) 
wystawioną przy użyciu Krajowego Systemu e-Faktur wraz z przydzielonym numerem 
identyfikującym tę fakturę w tym systemie.

Format (ustrukturyzowany) KSeF + numer identyfikacyjny w KSeF



Przykład faktura ustrukturyzowana KSeF



Faktura sprzedaży przykład Symfonia Handel



Faktura w UoR

Podstawa prawna
Art. 73.2  Ustawa z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości

• Z wyłączeniem dokumentów dotyczących przeniesienia praw majątkowych do nieruchomości, 
powierzenia odpowiedzialności za składniki aktywów, znaczących umów i innych ważnych 
dokumentów określonych przez kierownika jednostki, treść dowodów księgowych może być 
przeniesiona na informatyczne nośniki danych pozwalające zachować w trwałej i niezmienionej 
postaci zawartość dowodów. 

• Warunkiem stosowania tej metody przechowywania danych jest posiadanie urządzeń 
pozwalających na odtworzenie dowodów w postaci wydruku, o ile inne przepisy nie stanowią 
inaczej. 

Wydruk jest dowodem równoważnym z dowodem księgowym, z którego treść została przeniesiona 
na informatyczny nośnik danych.



Faktura w UoR

Podstawa prawna
Art. 20.5  Ustawa z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości

Przy prowadzeniu ksiąg rachunkowych przy użyciu komputera za równoważne z dowodami źródłowymi 
uważa się zapisy w księgach rachunkowych, wprowadzane automatycznie za pośrednictwem urządzeń 
łączności, informatycznych nośników danych lub tworzone według algorytmu (programu) na 
podstawie informacji zawartych już w księgach, przy zapewnieniu, że podczas rejestrowania tych 
zapisów zostaną spełnione co najmniej następujące warunki:
1) uzyskają one trwale czytelną postać zgodną z treścią odpowiednich dowodów księgowych;
2) możliwe jest stwierdzenie źródła ich pochodzenia oraz ustalenie osoby odpowiedzialnej za ich 
wprowadzenie;
3) stosowana procedura zapewnia sprawdzenie poprawności przetworzenia odnośnych danych oraz 
kompletności i identyczności zapisów;
4) dane źródłowe w miejscu ich powstania są odpowiednio chronione, w sposób zapewniający ich 
niezmienność, przez okres wymagany do przechowywania danego rodzaju dowodów księgowych.



Faktura w CIT

Podstawa prawna
Art. 15.1 Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osób prawnych

• Kosztami uzyskania przychodów są koszty poniesione w celu osiągnięcia przychodów ze źródła 
przychodów lub w celu zachowania albo zabezpieczenia źródła przychodów, z wyjątkiem kosztów 
wymienionych w art. 16 ust. 1. 



Faktura w CIT

Podstawa prawna
Art. 180 §  1, Art. 181   Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa

• Jako dowód należy dopuścić wszystko co może przyczynić się do wyjaśnienia sprawy, a nie jest 
sprzeczne z prawem. 

• Dowodami w postępowaniu podatkowym mogą być w szczególności księgi podatkowe, deklaracje 
złożone przez stronę, zeznania świadków, opinie biegłych, materiały i informacje zebrane w wyniku 
oględzin, informacje podatkowe oraz inne dokumenty zgromadzone w toku czynności 
sprawdzających lub kontroli podatkowej … oraz materiały zgromadzone w toku postępowania 
karnego albo postępowania w sprawach o przestępstwa skarbowe lub wykroczenia skarbowej. 



Czy można skanować faktury i przechowywać?

Interpretacja indywidulana Dyrektora Krajowej Informacji Skarbowej
0114-KDIP2-2.4010.66.2020.13.S/AS 

Od wniosku do wydania interpretacji – 2,5 roku …
Odmowa wydania – wyrok WSA – odwołanie – wyrok NSA (nakaz wydania interpretacji)
1. „W celu ograniczenia kosztów związanych z przesyłką i z archiwizacją dokumentów, wnioskodawca 

rozważa uproszczenie procedury ich archiwizacji, polegające w szczególności na rezygnacji z 
przechowywania faktur zakupu otrzymywanych od kontrahentów i innych dokumentów 
księgowych w formie papierowej. W rezultacie, dokumenty byłyby archiwizowane i 
przechowywane wyłącznie w wersji elektronicznej.” 

2. Przedmiot  pytania - wniosek o wydanie interpretacji indywidualnej, który dotyczy możliwości 
zaliczenia do kosztów uzyskania przychodów wydatków udokumentowanych elektronicznie za 
pomocą wersji PDF lub JPG.

3. Inne pytania – możliwość odliczenia VAT na podstawie cyfrowych kopi faktur zakupu DKIS 
potwierdza w innej interpretacji
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Czy można skanować faktury i przechowywać?

Interpretacja indywidulana Dyrektora Krajowej Informacji Skarbowej
0114-KDIP2-2.4010.66.2020.13.S/AS 

DKIS
… ponownie rozpatruję Państwa wniosek o wydanie interpretacji indywidualnej – stwierdzam, że 
Państwa stanowisko w sprawie oceny skutków podatkowych opisanego zdarzenia przyszłego w podatku 
dochodowym od osób prawnych w zakresie możliwości zaliczenia do kosztów uzyskania przychodów 
wydatków poniesionych bezpośrednio przez Spółkę, jak i wydatków pracowniczych, spełniających 
definicję kosztów uzyskania przychodów z art. 15 ust. 1 ustawy o CIT, udokumentowanych 
elektronicznie (za pomocą wersji PDF lub JPG) – jest prawidłowe.

Wymaganie – czytelność skanów, organizacja zapewniająca transparentność procesu zamiany faktur na 
postać cyfrową, sprawdzenie zgodności skanów.



Przykłady użycia Symfonia Finanse i Księgowość

Podgląd obrazu 
Faktury
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Przykłady użycia Symfonia Finanse i Księgowość
Szczegóły w 
Repozytorium 
Dokumentów m.in.:
▪ Załączniki
▪ Dokumenty 

powiązane
▪ Historia 

dokumentów



Przykłady użycia Symfonia Finanse i Księgowość

Link do wątku w 
Symfonia Obieg 
Dokumentów



Skan faktury jako w pełni legalny dokument księgowy.

1. Legalne faktury VAT
2. Legalne dowody w księgach rachunkowych
3. Legalne dowody podatku dochodowego
4. Skan musi być „z pewnego źródła” czytelny, nie można ingerować w treść
5. Skan ogromne ułatwienie w codziennej pracy
6. Eliminacja segregatorów – zmory w księgowości
7. Wymagają cyfrowej akceptacji dokumentów

Pytania?



Dziękuję
bogdan.zatorski@symfonia.pl
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